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1. Керівництво 

1.1. Головний лікар, заступник головного лікаря з медичного
обслуговування         населення

01.1-01

Закони, постанови Верховної Ради 
України, розпорядження Президента 
України, постанови, розпорядження 
Кабінету Міністрів України, накази і 
листи Міністерства охорони здоров’я  
України (копії)

Доки не мине
потреба

ст.1 б, 2 б, 
3 а,  6 а, 7 а

01.1-02
Накази управління охорони здоров’я 
облдержадміністрації  (копії)

Доки не мене
потреба 
ст.16 а 

01.1-03
Рішення колегії управління охорони 
здоров’я облдержадміністрації  (копії)

Доки не мене
потреба 
ст. 9 б 

01.1-04
Розпорядження голови 
облдержадміністрації та рішення 
облради (копії)

Доки не мине
потреба
ст. 3 б

01.1-05 Розпорядження голови 
райдержадміністрації та рішення 
районної ради (копії)

Доки не мине
потреба
ст. 3 б
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01.1-06
Накази головного лікаря з основної 
діяльності

До ліквідації
закладу
ст.16 а 

01.1-07
Книга наказів головного лікаря з 
кадрових питань (особового складу)

75 р. 
ст. 16 б 

01.1-08
Накази головного лікаря з кадрових 
питань (про надання відпусток, 
відряджень)

5 р.
ст.16 в

01.1-09
Протоколи засідань медичної ради та  
документи до них 

10 р.
ст. 14 а 

01.1-10
Документи (протоколи, рішення) 
оперативних нарад

5 років 
ст. 13 

01.1-11 Кодифікаційна картотека
До ліквідації

закладу ст.104 

01.1-12
Документи (накази, розпорядження, 
рішення колегій) органів виконавчої 
влади, які перебувають на контролі 

Доки не мине
потреба 

ст. 3 б, 6 а,
7 б 

01.1-13
Звіти закладу про виконання медичних 
програм   -   річні

До ліквідації
закладу

 ст. 296 б

01.1-14
Звіти закладу про виконання медичних 
програм   -   піврічні

5 р.2

ст. 296 в

 
 

01.1-15
 Звіти закладу про виконання медичних 
програм                                                       
-  квартальні 

     3 р.4

ст. 296 г

 

01.1-16
   Звіти закладу про виконання 
медичних програм                                     
-  місячні

    1 р.6

ст. 296 г

 

01.1-17
Журнал реєстрації наказів з основної 
діяльності

До ліквідації
закладу 

ст.  121 а 

01.1-18
Журнал реєстрації наказів з кадрових 
питань (особового складу)

75 р.
ст. 121 б 

01.1-19
Журнал реєстрації наказів з кадрових 
питань (про надання відпусток, 
відряджень)

5 р.
ст. 121 б 

01.1-20 Статут  підприємства
До ліквідації

закладу 
ст. 28 а

01.1-21 Свідоцтво про державну реєстрацію До ліквідації
закладу 

ст. 31
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01.1-22
Положення про структурні підрозділи 
закладу

75 р.
ст.39

01.1-23 Посадові інструкції працівників
5 р.

ст. 43

01.1-24
Приймально-здавальні акти з усіма 
додатками по закладу

До ліквідації
закладу 
ст. 45 а

01.1-25
Приймально-здавальні акти матеріально
- відповідальних осіб

3 р.
ст.45 б

01.1-26
Документи (сертифікати, угоди, тощо) з 
ліцензування окремих видів діяльності

До ліквідації
закладу 
ст. 47 б

01.1-27
Вітальні адреси, листи, телеграми – з 
приводу ювілейних дат окремих осіб

1 р.
ст. 67

01.1-28
Листування з основної діяльності з 
органами виконавчої влади 

5 р. 
ст. 22

01.1-29
Документи (свідоцтво, акти) на право 
власності на землю, споруди, майно

До ліквідації
закладу 

ст. 87

01.1-30
Документи (постанови, приписи 
прокуратури, ДУСС) з питань 
дотримання норм законодавства

5 р. 
ст. 88

01.1-31
Звернення (скарги, заяви) громадян та 
документи (листи, довідки) з їх розгляду

5 р. 
ст. 82 б 

01.1-32
Документи (акти, довідки) комплексних
перевірок організації з основних питань

10 р.
ст. 76 а

01.1-33
Документи (інструкції, методичні 
вказівки) по роботі із зверненнями 
громадян

До заміни
новими
ст.20 б

01.1-34 Номенклатура справ (копія)
5 р.

ст. 112 а

01.1-35
Документи (довідки, акти)  про стан 
діловодства

5 р. 
ст. 113 

01.1-36 Відомості про документообіг в закладі
5 р.

ст. 115

01.1-37
Реєстраційний журнал телефонограм, 
телеграм, факсограм, електронних 
повідомлень

1 р. 
ст. 126

01.1-38 Журнал обліку бланків суворої звітності 3 р.
ст. 127 а 
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01.1-39
Реєстраційний журнал обліку вхідної 
документації

3 р. 
ст.122 

01.1-40
Реєстраційний журнал обліку вихідної 
документації

3 р.
ст. 122 

01.1-41
Реєстраційний журнал прийому 
громадян

3 р.
ст. 125 

01.1-42
Листування з підпорядкованими 
установами

5 р. 
ст. 23

01.1-43 Інструкція з діловодства
До ліквідації

закладу
 ст.20а

01.1-44
Протоколи засідань комісій з 
соціального страхування

5 р.
ст. 711

01.1-45
Документи (списки, заяви) про надання, 
придбання, облік профспілкових 
путівок у санаторно-курортні заклади

3 р.
ст. 712
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02.3. Інформаційно-статистичний підрозділ

02.3-01 Статистичні щорічники, річні збірники
Доки не мине

потреба
ст. 295 б

02.3-02 Документи (звіти) річні, квартальні
3 р.

ст. 294 б

02.3-03
Документи (доповіді, аналітичні 
довідки) про підсумки діяльності 
закладу

До ліквідації
закладу 
ст. 297 

02.3-04
Замовлення на бланки обліку та 
звітності

1 р.
ст. 308 

02.3-05 Бланки форм статистичної звітності
До заміни

новими
ст. 307 б 

02.3-06
Документи (таблиці, розрахунки) про 
складання зведених звітів

3 р.
ст. 305 

02.3-07
Альбоми-зразки медичних облікових 
статистичних форм

3 р.
ст. 306

02.3-08 Статистичні звіти річні
До ліквідації

закладу 
ст. 302 б

02.3-09 Статистичні піврічні звіти
5 р.

ст. 302 в 

02.3-10 Статистичні квартальні звіти
3 р.

ст. 302 г

02.3-11

Річний план розвитку охорони здоров’я 
та план організаційних заходів 
управління охорони здоров’я 
облдержадміністрації  (копія)

Доки не мине
потреба
ст. 153 б

02.3-12 Річні плани роботи закладу
5 р.

ст. 157 а

02.3-13
Оперативні плани роботи КНП 
«Березанський РЦПМСД  БРР»

Доки не мине
потреба
ст. 162

02.3-14
Річні плани структурних підрозділів 
закладу

1 р.
ст. 161

02.3-15 Документи (інформації, довідки) про 
виконання планових завдань

5 р.
ст. 163
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01.3. Бухгалтерський  облік

01-3-01

Інструкції, методичні вказівки, 
рекомендації з ведення бухгалтерського 
обліку, виконання бюджету і 
кошторису, про оподаткування всіх 
видів господарської діяльності

До заміни
новими
ст. 20 б

01-3-02
Штатний розпис та підпорядкованих їй 
установ, переліки та зміни до них

75 р.
ст. 37 а

01-3-03
Кошториси адміністративно-
господарських та управлінських 
видатків (річні)

5 р.
ст. 194 а

01-3-04
Кошториси адміністративно-
господарських та управлінських 
видатків (квартальні)

3 р.
ст. 194 б

01-3-05
Звіти (річні) про виконання бюджету та 
кошторису видатків

До ліквідації
закладу 
ст. 311 б

01-3-06
Звіти (квартальні) про виконання 
бюджету та кошторису видатків

3 р.
ст. 311 в 

01-3-07
Звіти (місячні) про виконання бюджету 
та кошторису видатків

1 р.
ст. 311 г

013--08

Звіти про перерахування грошових сум 
на державне та недержавне соціальне 
страхування (пенсійне, на випадок 
безробіття, медичне)

До ліквідації
закладу 
ст. 322 а

01-3-09
Особові рахунки нарахувань заробітної 
плати працівникам

75 р.
ст. 317 а

01-3-10 Статистичні звіти
5 р.

ст. 303

01-3-11
Зразки підписів матеріально 
відповідальних осіб

Доки не мине
потреба
 ст. 340

01-3-12 Первинні документи і додатки до них, 
що фіксують факт виконання 
господарських операцій і є підставою 
для бухгалтерських записів (касові, 
банківські документи, повідомлення 
банків і переказні вимоги, виписки 
банків, табелі, квитанції й накладні з 
обліку товарно-матеріальних цінностей 
та інше для бухгалтерської роботи 
закладу )

3 р.
ст.336 
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01-3-13 Книга доходів
3 р.

ст. 352 г

0-3-14 Книга видатків 3 р. 
ст. 352 г

01-3-15 Книга обліку основних засобів
3 р. 

ст. 351

01-3-16
Книга обліку господарського майна та 
інших матеріалів

3 р.
ст. 351

01-3-17 Книга (журнал) - головна
3 р.

ст. 351

01-3-18 Касова книга
3 р.

ст. 352 г
01-3-19 Обігові відомості 3 р.

ст. 352 г

 

01-3-20
Розрахункові відомості на виплату 
зарплати працівникам 

3 р.
ст. 318

01-3-21

Документи (акти, відомості, протоколи, 
листування) про інвентаризацію майна і 
товарно-матеріальних цінностей 
та підпорядкованих установ

3 р.
ст. 345

01-3-22
Документи (протоколи, акти, звіти) про 
переоцінку основних фондів

До ліквідації
закладу 
ст. 343

01-3-23 Виконавчі листи
Доки не мине

потреба 
ст. 329

01-3-24
Акти документальних ревізій і 
перевірок бюджетно-фінансової 
діяльності 

5 р.
ст. 341

01-3-25

Документи по здачі готівкових грошей в
банк (квитанції), що надходять по 
податках і акти ревізій каси

5 р.
ст. 341

01-3-26
Договори, угоди, (господарські, 
операційні, трудові та інші )

3 р.
ст. 330

01-3-27
Договори про матеріальну 
відповідальність

3 р.
ст. 332

01-3-28 Листування з фінансовими органами з 
питань фінансування і бухгалтерського 
обліку для роботи бухгалтерії  

3 р.
ст. 347
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01-3-29
Журнали (книги) реєстрації рахунків, 
касових ордерів, доручень, платіжних 
доручень та інше

3 р.
ст. 352 г

01-3-30
Корінці, копії ордерів, рахунків-фактур, 
накладних, квитанції, чекових книжок, 
асигнівок

3 р.
ст. 336
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                                                               02. 4.Архів

02.4-01
Номенклатура справ 5 р.

ст. 112 а

02-4-02

Справа фонду (історична довідка та 
доповнення до неї, акти приймання-
передавання документів від 
структурних підрозділів та на державне 
зберігання, акти про вилучення для 
знищення документів, про нестачу й 
непоправні пошкодження документів)

До ліквідації
закладу 
ст.130

02-4-3

Описи справ:
а) тривалого зберігання,

б) з кадрових питань (особового складу)

3 р.
ст. 137 б

3 р.
ст. 137 б

02-4-04 Протоколи засідання експертної комісії
10 р.

ст. 14 а

02-4-05 Паспорт архіву закладу
3 р.

ст. 131

02-4-06
Документи про результати перевірок 
стану діловодства та архівної справи

1 р.
ст. 116
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 03. Амбулаторія групової практики пгт Березанка

03-01
Нормативно-методичні рекомендації, 
вказівки, інструкції органів вищого 
рівня

До заміни
новими, 
ст. 20б

03-02
Установчі документи (положення про 
амбулаторію), посадові інструкції  та 
інше 

5р.
ст. 43

03-03 Звіти про роботу амбулаторії
5р. 

ст.303

03-04
Медична карта амбулаторного хворого 
(ф. 025/о)

5 років 
ст. 721б

03-05
Статистичний талон для реєстрації 
заключних (уточнених) діагнозів 
(ф. 025-2/о)

1р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

03-06
Посімейний журнал дільниці лікаря 
загальної практики (ф. 025-8-1/о)

Постійно
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

03-07
Виписка із медичної карти 
амбулаторного (стаціонарного) хворого 
(ф. 027/о)

3 р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

03-08
Направлення на консультацію в 
діагностичні кабінети, в лабораторії та 
результати обстежень (ф. 028-1/о)

1 р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

03-09 Журнал обліку процедур (ф. 029/о)

1р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

03-10 Контрольна карта диспансерного 5р. 



нагляду (ф. 030/о) ст.. 721в

03-11
Книга запису викликів лікаря додому 
(ф. 031/о)

3р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2014р. №1

03-12
Журнал запису пологової допомоги 
вдома (ф. 032/о)

5р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2014р.№1

03-13

     1

Книга реєстрації листків 
непрацездатності (ф. 036/о)
                          2 3

3р. 
ст. 739

4 5

03-14
Журнал обліку роботи з гігієнічного 
виховання населення (ф. 038/о)

1р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

03-15
Відомість обліку відвідувань в 
амбулаторії, на дому (ф. 039/о)

1р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

03-16

Екстрене повідомлення про інфекційну 
захворюваність, харчове, гостре профе-
сійне отруєння, незвичайну реакцію на 
щеплення (ф. 058/о)

1 р. 
Наказ МОЗ

України
10.01.2006р. №1

03-17
Журнал обліку інфекційних 
захворювань (ф. 060/о)

3р.
Наказ МОЗ

України
10.01.2006р. №1

03-18
Карта профілактичних щеплень 
(ф. 063/о)

5р.
Наказ МОЗ

України
10.01.2006р. №1

03-19
Журнал обліку профілактичних 
щеплень (ф. 064/о)

5р.
Наказ МОЗ

України
10.01.2006р. №1

03-20

  

Журнал запису амбулаторних операцій 
(ф. 069/о)

                            

5р.
Наказ МОЗ
України від
14.02.2012р.

 № 110
 03-21 Довідка для одержання путівки (ф. 

070/о)
3 р. 

Наказ МОЗ
України



08.01.2004р. №1

03-22

    

Санаторно-курортна карта (ф. 072/о)

                                            

3 р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

03-23
Журнал реєстрації амбулаторних 
хворих (ф. 074/о)

10 р. 
ст. 743

03-24

     1

Санаторно-курортна карта для дітей і 
підлітків (ф. 076/о)

                                    2

3 р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

4 5

03-25 Путівка в дитячий санаторій (ф. 077/о)

3 р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

03-26 Направлення на МСЕК (ф. 088/о)

3 р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

03-27
Направлення на обов’язковий 
попередній медичний огляд працівника 
(ф. 093/о) 

1 рік
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

03-28
Довідка про строк тимчасової 
непрацездатності для подання до 
страхової організації (ф.094-1/о) 

3 р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

03-29
Лікарське свідоцтво про смерть 
(ф. 106/о-95)

1р.
 Наказ МОЗ

України
08.08.2006р.

№545

03-30
Індивідуальна карта вагітної і породіллі 
(ф.111/о)

5 р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

03-31 Історія розвитку дитини (ф. 112/о)  

25р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

03-32
Список осіб, які підлягають 
періодичному мед. огляду (ф. 122/о)

5 р.
 ст. 707

03-33 Журнал обліку померлих(ф. 151/о) 25р.



 Наказ МОЗ
України

08.01.2004р. №1

03-34
Журнал обліку новонароджених 
(ф. 152/о)

25р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

03-36

           1

Журнал обліку часу роботи 
бактерицидних ламп 

                                     2         3

              1р.
Наказ МОЗ 
України 
04.04.2012р №236

4 5

03-37
Журнал (листок) реєстрації температури
у холодильнику

1р.
Наказ МОЗ

України
16.09.2011р

№ 595

03-38 Журнал обліку генеральних прибирань
1р. 

Наказ МОЗ
України

04.04.2012р
№ 236

03-39 Накладні-вимоги на медикаменти
3роки
ст. 730

03-40
Журнал обліку інструктажу з охорони 
праці і протипожежної безпеки

10р.
ст. 482

 

  



     1                          2
3 4 5

06. Пункт здоров’я с. Лимани

06-01
Нормативно-методичні рекомендації, 
вказівки, інструкції органів вищого 
рівня

До заміни новими
ст. 20б

06-02
Установчі документи (положення про 
ПЗ), посадові інструкції працівників 

5р.
ст. 43

06-03 Звіти про роботу ПЗ (ф.24 річна)
5р.

ст.303

06-04 Журнал обліку процедур (ф. 029/о)

1р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

06-05
Книга запису викликів додому (середніх
медпрацівників) (ф. 031/о)

3р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

06-06
Журнал обліку роботи з гігієнічного 
виховання населення (ф. 038/о)

1р. 
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

06-07
Відомість обліку відвідувань до 
середнього медичного персоналу ПЗ(ф. 
039/о)

1р. 
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

06-08

Екстрене повідомлення про інфекційну 
захворюваність, харчове, гостре 
професійне отруєння, незвичайну 
реакцію на щеплення (ф. 058/о) та інше 
в закладі

1 р. 
Наказ МОЗ

України
10.01.2006р. №1

06-09 Журнал обліку інфекційних 
захворювань (ф. 060/о)

3р.
 Наказ МОЗ



України
10.01.2006р. №1

06-10
Карта профілактичних щеплень 
(ф. 063/о)

5р. 
Наказ МОЗ

України
10.01.2006р. №1

06-11

    1

Журнал обліку профілактичних 
щеплень (ф. 064/о)

                              2 3

5р.
 Наказ МОЗ

України
10.01.2006р. №1

4 5

06-12
Журнал реєстрації амбулаторних 
хворих (ф. 074/о)

10р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

06-13
Зошит запису вагітних, які знаходяться 
під наглядом  в ПЗ (ф. 075/о) 

50р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

06-14 Історія розвитку дитини (ф. 112/о)

25р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

06-15
Зошит обліку і роботи на дому (ф. 
116/о)

5р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р. №1

06-16
Журнал (листок) реєстрації температури
у холодильнику

1р.
Наказ МОЗ

України
16.09.2011р

№ 595

06-17 Журнал обліку генеральних прибирань

1р. 
Наказ МОЗ

України
04.04.2012р

№ 236

06-18 Накладні-вимоги на медикаменти
3р.

ст. 730

06-19
Журнал обліку інструктажу з охорони 
праці і протипожежної безпеки

10р. ¹
ст. 482

  
 



1 2 3 4 5

07. Пункт здоров’я с. Щасливе

07-01
Нормативно-методичні рекомендації, 
вказівки, інструкції органів вищого 
рівня

До заміни
новими 
ст. 20б

07-02
Установчі документи (положення про 
ПЗ), посадові інструкції працівників 

5р.
ст. 43

07-03 Звіти про роботу ПЗ (ф.24 річна)
5р.

ст.303

07-04 Журнал обліку процедур (ф. 029/о)

1р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

07-05
Книга запису викликів додому (середніх
медпрацівників) (ф. 031/о)

3р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

07-06
Журнал обліку роботи з гігієнічного 
виховання населення (ф. 038/о)

1р. 
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

07-07
Відомість обліку відвідувань до 
середнього медичного персоналу ПЗ(ф. 
039/о)

1р. 
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1
07-08 Екстрене повідомлення про інфекційну 

захворюваність, харчове, гостре 
професійне отруєння, незвичайну 
реакцію на щеплення (ф. 058/о)

1 р. 
Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.



№1

07-09
Журнал обліку інфекційних 
захворювань (ф. 060/о)

3р.
 Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.

№1
07-10

     1

Карта профілактичних щеплень 
(ф. 063/о)

                                    2 3

5р.
 Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.

№1
4 5

07-11
Журнал обліку профілактичних 
щеплень (ф. 064/о)

5р.
 Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.

№1

07-12
Журнал реєстрації амбулаторних 
хворих (ф. 074/о)

10р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

07-13
Зошит запису вагітних, які знаходяться 
під наглядом  в ПЗ (ф. 075/о) 

50р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

07-14 Історія розвитку дитини (ф. 112/о)

25р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

07-15
Зошит обліку і роботи на дому (ф. 
116/о)

5р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

07-16
Журнал (листок) реєстрації 
температури у холодильнику

1р.
Наказ МОЗ

України
16.09.2011р

№ 595
07-17 Журнал обліку генеральних прибирань 1р. 



Наказ МОЗ
України

04.04.2012р
№ 236

07-18 Накладні-вимоги на медикаменти
3р.

ст. 730

07-19
Журнал обліку інструктажу з охорони 
праці і протипожежної безпеки

10р. ¹
ст. 482

  
 

      1                                    2                3 4 5

08. Пункт здоров’я с. Тузли
08-01 Нормативно-методичні рекомендації, 

вказівки, інструкції органів вищого 
рівня

До заміни
новими 
ст. 20б

08-02
Установчі документи (положення про 
ПЗ), посадові інструкції працівників 

5р.
ст. 43

08-03 Звіти про роботу ПЗ (ф.24 річна)
5р.

ст.303

08-04 Журнал обліку процедур (ф. 029/о)

1р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

08-05
Книга запису викликів додому (середніх
медпрацівників) (ф. 031/о)

3р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

08-06
Журнал обліку роботи з гігієнічного 
виховання населення (ф. 038/о)

1р. 
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

08-07

Відомість обліку відвідувань до 
середнього медичного персоналу ПЗ(ф. 
039/о)

1р. 
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1
08-08 Екстрене повідомлення про інфекційну 

захворюваність, харчове, гостре 
професійне отруєння, незвичайну 
реакцію на щеплення (ф. 058/о)

1 рік 
Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.



№1

08-09
Журнал обліку інфекційних 
захворювань (ф. 060/о)

3р.
 Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.

№1

08-10

         1

Карта профілактичних щеплень 
(ф. 063/о)

                                2 3

5р. 
Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.

№1
4

5

08-11
Журнал обліку профілактичних 
щеплень (ф. 064/о)

5р.
 Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.

№1

08-12
Журнал реєстрації амбулаторних 
хворих (ф. 074/о)

10р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

08-13
Зошит запису вагітних, які знаходяться 
під наглядом  в ПЗ (ф. 075/о) 

50р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

08-14 Історія розвитку дитини (ф. 112/о)

25р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

08-15
Зошит обліку і роботи на дому (ф. 
116/о)

5р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

08-16
Журнал (листок) реєстрації температури
у холодильнику

1р.
Наказ МОЗ

України
16.09.2011р

№ 595
08-17 Журнал обліку генеральних прибирань 1р. 



Наказ МОЗ
України

04.04.2012р
№ 236

08-18 Накладні-вимоги на медикаменти
3р.

ст. 730

08-19
Журнал обліку інструктажу з охорони 
праці і протипожежної безпеки

10р. ¹
ст. 482

  
 

     1                              2 3 4 5

09. Пункт здоров’я с. Красне
09-01 Нормативно-методичні рекомендації, 

вказівки, інструкції органів вищого 
рівня

До заміни
новими 
ст. 20б

09-02
Установчі документи (положення про 
ПЗ), посадові інструкції працівників 

5р.
ст. 43

09-03 Звіти про роботу ПЗ (ф.24 річна)
5р.

ст.303

09-04 Журнал обліку процедур (ф. 029/о)

1р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

09-05
Книга запису викликів додому (середніх
медпрацівників) (ф. 031/о)

3р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

09-06
Журнал обліку роботи з гігієнічного 
виховання населення (ф. 038/о)

1р. 
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

09-07

Відомість обліку відвідувань до 
середнього медичного персоналу ПЗ(ф. 
039/о)

1р. 
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1
09-08 Екстрене повідомлення про інфекційну 

захворюваність, харчове, гостре 
професійне отруєння, незвичайну 
реакцію на щеплення (ф. 058/о)  

1 р. 
Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.



№1

09-09
Журнал обліку інфекційних 
захворювань (ф. 060/о)

3р.
 Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.

№1

09-10

       1

Карта профілактичних щеплень 
(ф. 063/о)

                                           2 3

5р.
 Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.

№1
4

5

09-11
Журнал обліку профілактичних 
щеплень (ф. 064/о)

5р.
 Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.

№1

09-12
Журнал реєстрації амбулаторних 
хворих (ф. 074/о)

10р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

09-13
Зошит запису вагітних, які знаходяться 
під наглядом  в ПЗ (ф. 075/о) 

50р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

09-14 Історія розвитку дитини (ф. 112/о)

25р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

09-15
Зошит обліку і роботи на дому (ф. 
116/о)

5р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

09-16
Журнал (листок) реєстрації температури
у холодильнику

1р.
Наказ МОЗ

України
16.09.2011р

№ 595
09-17 Журнал обліку генеральних прибирань 1р. 



Наказ МОЗ
України

04.04.2012р
№ 236

09-18 Накладні-вимоги на медикаменти
3р.

ст. 730

09-19
Журнал обліку інструктажу з охорони 
праці і протипожежної безпеки

10р. ¹
ст. 482

  
 

       1                                        2 3 4
5

10. Пункт здоров’я с. Василівка
10-01 Нормативно-методичні рекомендації, 

вказівки, інструкції органів вищого 
рівня

До заміни
новими 
ст. 20б

10-02
Установчі документи (положення про 
ПЗ), посадові інструкції працівників 

5р.
ст. 43

10-03 Звіти про роботу ПЗ (ф.24 річна)
5р.

ст.303

10-04 Журнал обліку процедур (ф. 029/о)

1р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

10-05
Книга запису викликів додому (середніх
медпрацівників) (ф. 031/о)

3р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

10-06
Журнал обліку роботи з гігієнічного 
виховання населення (ф. 038/о)

1р. 
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

10-07
Відомість обліку відвідувань до 
середнього медичного персоналу ПЗ(ф. 
039/о)

1р. 
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1
10-08 Екстрене повідомлення про інфекційну 

захворюваність, харчове, гостре 
професійне отруєння, незвичайну 
реакцію на щеплення (ф. 058/о)

1 р. 
Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.



№1

10-09
Журнал обліку інфекційних 
захворювань (ф. 060/о)

3р.
 Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.

№1
10-10

     1

Карта профілактичних щеплень 
(ф. 063/о)

                                          2 3

5р.
 Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.

№1
4 5

10-11
Журнал обліку профілактичних 
щеплень (ф. 064/о)

5р.
 Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.

№1

10-12
Журнал реєстрації амбулаторних 
хворих (ф. 074/о)

10р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

10-13
Зошит запису вагітних, які знаходяться 
під наглядом  в ПЗ (ф. 075/о) 

50р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

10-14 Історія розвитку дитини (ф. 112/о)

25р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

10-15
Зошит обліку і роботи на дому (ф. 
116/о)

5р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

10-16
Журнал (листок) реєстрації температури
у холодильнику

1р.
Наказ МОЗ

України
16.09.2011р

№ 595
10-17 Журнал обліку генеральних прибирань 1р. 



Наказ МОЗ
України

04.04.2012р
№ 236

10-18 Накладні-вимоги на медикаменти
3р.

ст. 730

10-19
Журнал обліку інструктажу з охорони 
праці і протипожежної безпеки

10р. ¹
ст. 482

  
 

 1 1                                       2 3 4 5
  04.Амбулаторія групової практики с. Краснопілля

04-01
Нормативно-методичні рекомендації, 
вказівки, інструкції органів вищого 
рівня

До заміни
новими 
ст. 20б

04-02
Установчі документи (положення про 
амбулаторію), посадові інструкції 

5р.
ст. 43

04-03 Звіти про роботу амбулаторії
5р., 

ст.303

04-04
Медична карта амбулаторного хворого 
(ф. 025/о)

5 років 
ст. 721б

04-05
Статистичний талон для реєстрації 
заключних (уточнених) діагнозів 
(ф. 025-2/о)

1р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

04-06
Посімейний журнал дільниці лікаря 
загальної практики (ф. 025-8-1/о)

Постійно
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

04-07
Виписка із медичної карти 
амбулаторного (стаціонарного) хворого 
(ф. 027/о)

3 р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

04-08
Направлення на консультацію в діагно-
стичні кабінети, в лабораторії та резуль-
тати обстежень (ф. 028-1/о)

1 р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1
04-09 Журнал обліку процедур (ф. 029/о) 1р.

Наказ МОЗ



України
08.01.2004р.

№1

04-10
Контрольна карта диспансерного 
нагляду за хворими  на підприємстві
 (ф. 030/о)

5років 
ст. 721в

04-11

     1

Книга запису викликів лікаря додому 
(ф. 031/о)

                                      2 3

3р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2014р.

№1
4 5

04-12
Журнал запису пологової допомоги 
вдома (ф. 032/о)

5р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2014р.№1

04-13
Книга реєстрації листків 
непрацездатності (ф. 036/о)

3р. 
ст.. 739

04-14
Журнал обліку роботи з гігієнічного 
виховання населення (ф. 038/о)

1р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

04.15
Відомість обліку відвідувань в 
амбулаторії, на дому (ф. 039/о)

1р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

04-16

Екстрене повідомлення про інфекційну 
захворюваність, харчове, гостре профе-
сійне отруєння, незвичайну реакцію на 
щеплення (ф. 058/о)

1 р. 
Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.

№1

04-17
Журнал обліку інфекційних 
захворювань (ф. 060/о)

3р.
Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.

№1

04-18
Карта профілактичних щеплень 
(ф. 063/о)

5р.
Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.

№1
04-19 Журнал обліку профілактичних 5р.



щеплень (ф. 064/о)

Наказ МОЗ
України

10.01.2006р.
№1

04-21

   1

Довідка для одержання путівки (ф. 
070/о)

                                      2 3

3 р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

4 5

04-22 Санаторно-курортна карта (ф. 072/о)

3 р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

04-23
Журнал реєстрації амбулаторних 
хворих (ф. 074/о)

10 р. 
ст. 743

04-24

   

Санаторно-курортна карта для дітей і 
підлітків (ф. 076/о)
                                         

3 роки 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

04-25 Путівка в дитячий санаторій (ф. 077/о)

3 р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

04-26 Направлення на МСЕК (ф. 088/о)

3 р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

04-27
Направлення на обов’язковий 
попередній медичний огляд працівника 
(ф. 093/о)

1 р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1
04-28 Довідка про строк тимчасової 

непрацездатності для подання до 
страхової організації (ф.094-1/о)

3 р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.



№1

04-29
Лікарське свідоцтво про смерть 
(ф. 106/о-95)

1р.
 Наказ МОЗ

України
08.08.2006р.

№545
04-30

       1

Індивідуальна карта вагітної і породіллі 
(ф.111/о)

                                2 3

5 р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1
4 5

04-31 Історія розвитку дитини (ф. 112/о)

25р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

04-32
Список осіб, які підлягають 
періодичному медичному огляду (ф. 
122/о)

5 р.
 ст. 707

04-33 Журнал обліку померлих(ф. 151/о)

25р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

04-34
Журнал обліку новонароджених 
(ф. 152/о)

25р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

04-35
Журнал обліку наркотичних засобів, 
психотропних речовин та прекурсорів

5 р. 
ст. 742

04-36
Журнал обліку часу роботи 
бактерицидних ламп 

1р.
Наказ МОЗ

України
04.04.2012р

№ 236

04-37
Журнал (листок) реєстрації температури
у холодильнику

1р.
Наказ МОЗ

України
16.09.2011р

№ 595
04-38 Журнал обліку генеральних прибирань 1р. 

Наказ МОЗ



України
04.04.2012р

№ 236

04-39 Накладні-вимоги на медикаменти
3р.

ст. 730

04-40
Журнал обліку інструктажу з охорони 
праці і протипожежної безпеки

10р.
ст. 482

 

 
 

     1  
                                  2                   3 4 5

 05. Амбулаторія групової практики с. Калинівка

05-01
Нормативно-методичні рекомендації, 
вказівки, інструкції органів вищого 
рівня

До заміни
новими 
ст. 20б

05-02
Установчі документи (положення про 
амбулаторію), посадові інструкції 

5р.
ст. 43

05-03 Звіти про роботу амбулаторії
5р. 

ст.303

05-04
Медична карта амбулаторного хворого 
(ф. 025/о)

5 р. 
ст. 721б

05-05
Статистичний талон для реєстрації 
заключних (уточнених) діагнозів 
(ф. 025-2/о)

1р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

05-06
Посімейний журнал дільниці лікаря 
загальної практики (ф. 025-8-1/о)

Постійно
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

05-07
Виписка із медичної карти 
амбулаторного (стаціонарного) хворого 
(ф. 027/о)

3 р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

05-08
Направлення на консультацію в 
діагностичні кабінети, в лабораторії та 
результати обстежень (ф. 028-1/о)

1 р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1
05-09 Журнал обліку процедур (ф. 029/о) 1р.



Наказ МОЗ
України

08.01.2004р.
№1

05-10
Контрольна карта диспансерного 
нагляду (ф. 030/о)

5р. 
ст.. 721в

05-11
Книга запису викликів лікаря додому 
(ф. 031/о)

3р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2014р.

№1

05-12
Журнал запису пологової допомоги 
вдома (ф. 032/о)

5р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2014р.

№1

05-13
Книга реєстрації листків 
непрацездатності (ф. 036/о)

3р. 
ст. 739

05-14
Журнал обліку роботи з гігієнічного 
виховання населення (ф. 038/о)

1р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

05-15
Відомість обліку відвідувань в 
амбулаторії, на дому (ф. 039/о)

1р.
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

05-16

Екстрене повідомлення про інфекційну 
захворюваність, харчове, гостре 
професійне отруєння, незвичайну 
реакцію на щеплення (ф. 058/о)

1 р. 
Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.

№1

05-17
Журнал обліку інфекційних 
захворювань (ф. 060/о)

3р.
Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.

№1

05-18
Карта профілактичних щеплень 
(ф. 063/о)

5р.
Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.

№1



05-19
Журнал обліку профілактичних 
щеплень (ф. 064/о)

5р.
Наказ МОЗ

України
10.01.2006р.

№1

05-20

1

Журнал запису амбулаторних операцій 
(ф. 069/о)

                                  2 3

5р.
Наказ МОЗ
України від
14.02.2012р.

№ 110
4 5

05-21
Довідка для одержання путівки (ф. 
070/о)

3 р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

05-22
      
     

Санаторно-курортна карта (ф. 072/о)

                               

3 р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

05-23
Журнал реєстрації амбулаторних 
хворих (ф. 074/о)

10 р. 
ст. 743

05-24
Санаторно-курортна карта для дітей і 
підлітків (ф. 076/о)

3 р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

05-25 Путівка в дитячий санаторій (ф. 077/о)

3 р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

05-26 Направлення на МСЕК (ф. 088/о)

3 р. 
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1
05-27 Направлення на обов’язковий 

попередній медичний огляд працівника 
(ф. 093/о)

1 р.
Наказ МОЗ

України



08.01.2004р.
№1

05-28
Довідка про строк тимчасової 
непрацездатності для подання до 
страхової організації (ф.094-1/о)

             3 р. 
Наказ МОЗ 
України 
№1.08.01.2004р

05-29

      1

Лікарське свідоцтво про смерть 
(ф. 106/о-95)

                                        2 3

1р.
 Наказ МОЗ 
України 
08.08.2006р. 

№545
4 5

05-30
Індивідуальна карта вагітної і породіллі 
(ф.111/о)

5 років
Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

05-31 Історія розвитку дитини (ф. 112/о)

25р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

05-32
Список осіб, які підлягають 
періодичному медичному огляду (ф. 
122/о)

5 р.
 ст.. 707

05-33 Журнал обліку померлих(ф. 151/о)

25р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

05-34
Журнал обліку новонароджених 
(ф. 152/о)

25р.
 Наказ МОЗ

України
08.01.2004р.

№1

05-35
Журнал обліку часу роботи 
бактерицидних ламп 

1р.
Наказ МОЗ

України
04.04.2012р

№ 236
05-36 Журнал (листок) реєстрації температури

у холодильнику
1р.

Наказ МОЗ
України

16.09.2011р



№ 595

05-37 Журнал обліку генеральних прибирань

1р. 
Наказ МОЗ

України
04.04.2012р

№ 236

05-38 Накладні-вимоги на медикаменти
3р.

ст. 730

05-39
Журнал обліку інструктажу з охорони 
праці і протипожежної безпеки

10р.
ст. 482

Тимчасово виконуюча обов’язки 
головного лікаря Комунального
некомерційного підприємства 
«Березанський районний центр
 первинної медико-санітарної 
допомоги Березанської районної ради»                      Ірина МІРОШНИКОВА
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